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	No
	Naklen Gelen Personel İçin İş Takip Kontrol Çizelgesi
	Evet
	Hayır

	1
	Tayin talep dilekçesine (öğrenim durumunu, maaş derece/kademesini, tayin gerekçesini, mesleki deneyimini, çalışmak isteği ilçeyi/valiliği, irtibat telefonlarını yazarak) ekine Nüfus Cüzdan fotokopisini eklenmiş mi?
	
	

	2
	Tayin Talepleri Listesine eklenmiş mi?
	
	

	3
	Talep Kaymakamlık kadrosuna ise, Kaymakamlığın üst yazısında uygun görüşü var mı?
	
	

	4
	Tayin talep dilekçesinin bir fotokopisi Özel Kalem Müdürlüğüne gönderilmiş mi?
	
	

	5
	Talep Valilikçe olumsuz görülmüş ise dilekçe sahibine veya Kaymakamlığa bilgi verilmiş mi?
	
	

	6
	Tayin Talebi olumlu mu?
	
	

	7
	Valiliğimiz veya Kaymakamlığınca muvafakatının alınması, hizmet cetvelinin düzenlenecek Kurumlar Arası Naklen Ataması Yapılacak Personele Ait Form ile birlikte Valiliğimize gönderilmesi istenmiş mi?
	
	

	8
	Bakanlıktan atama izni istenmiş mi? (şef ve üstü ünvanlı kadrolar için izin istenmez)
	
	

	9
	Atama Valilikçe yapıldı veya atama Kaymakamlıkça yapılarak tasdik için gönderilmiş mi?
	
	

	10
	Atama yeri kaymakamlıksa, atama onayı kaymakamlığa gönderilmiş mi?
	
	

	11
	Atama yeri Valilik ise, ilişik kesilebilmesi için atama onayı ilgilinin kurumuna gönderilmiş mi?
	
	

	12
	İlgili göreve başlatılmış mı? veya atama yeri Kaymakamlıksa Kaymakamlık başlamasını bildirmiş mi?
	
	

	13
	Atama onayının bir örneği eklenerek, başlaması İçişleri Bakanlığına bildirilmiş mi?
(kurum dışından gelenler için Personel ve Kadro Kayıt Kartı ile 1 adet fotoğraf da eklendi)
	
	

	14
	Atama yeri Valilik ise; İl Defterdarlığına, İdari ve Mali İşler Bürosuna, Sosyal Güvenlik Kurumu Başkanlığına bildirilmiş mi?
	
	

	15
	İlgilinin kurumuna bildirilmiş mi?
	
	

	16
	Kadro cetvellerine işlenmiş mi?
	
	

	17
	Görev yapacağı Valilik birimi için onay alınarak, ilgili birime bildirilmiş mi?
	
	

	18
	E-içişleri personel modülüne kaydı için ilgili form doldurularak, Bilgi İşlem Bürosuna verilmiş mi?
	
	

	19
	Personel programına kayıt için Nüfus Cüzdanının fotokopisi ve 1 fotoğrafı alınmış mı?
	
	

	20
	Kurum kimliği düzenlenmiş mi?
	
	

	21
	Resmi güvenlik soruşturması yaptırılmış mı?
	
	

	22
	Tayin Talepleri Listesinden çıkarılmış mı?
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