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	UNVANI
	Mühendis



	ARANAN ÖZELLLİKLER
	657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun 48 inci maddesinde aranan şartları taşımak.





	ÇALIŞMA ORTAMI
	Büro



	ANA SORUMLULUKLAR
	· Daire Müdürlüğü İş ve İşlemlerini yürütmek 
· Hizmetliler Arası Görev Bölümü
· Güvenlik İşleri(Üst Yöneticiler ve personel nöbet çizelgeleri, kriz merkezi)
· Emlak ve İnşaat İşleri
· Temizlik İşleri(Binanın Ortak kullanım alanları ve çevre temizliğinin takibi)
· Çevre düzenleme ve koruma İşleri
· Remi Bayramlarda Binanın Süslenmesi
· Resmi ilanların duvar panosunda yayımlanması.




	YETKİ VE KARAR ALMA
	Parafçı





	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan


	Birim KYSS
	Birim Müdürü

	Yönetim Temsilcisi
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