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	UNVANI
	Büro Personeli


	ARANAN ÖZELLLİKLER
	1-657 Devlet Memurları Kanununun 48.maddesinde tanımlanan şartları taşımak 

2-En az lise ve dengi okul mezunu olmak.

3-Bilgisayar sertifikasına sahip olmak.


	ÇALIŞMA ORTAMI 
	Büro


	ANA SORUMLULUKLAR
	1-Kararlar ile ilgili işlemler
2-Disiplin Kurulu kararları ve disiplin işlemleri

3-Bilirkişi listelerinin onaylanması

4-Kamulaştırma ile ilgili işlemler

5-Denetim, İnceleme, Soruşturma ve Araştırma işlemleri

6-İhbar ve suç duyuruları

7-İl, İlçe ve Köylerin Kurulması, ad değişimi ile ilgili işlemler

8-Sınırlar ile ilgili işlemler

9-İdari Bağlılık değişiklikleri

10-Tescil işlemleri,

11-Dilekçeleri izleme ve sonuçlandırma

12-İller İdaresi işlemleri

13-Gizlilik dereceli harita işlemleri


	YETKİ VE KARAR ALMA
	Evrak Hazırlama ve Paraf Yetkisi.


	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan



	Birim KYSS
	Birim Müdürü


	Yönetim Temsilcisi
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