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1.AMAÇ 
Mersin Valiliği bünyesine alınan veya hibe edilen dayanıklı taşınırların Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi(TKYS) programına kayıtları yapılıp ilgililere zimmetle teslim etme işlemlerini yürütmek.
2.SORUMLULAR
1. Harcama Yetkilisi
2. Muayene ve Kabul Komisyonu
3. Taşınır Kayıt Yetkilisi
4. Taşınır Kontrol Yetkilisi

3.UYGULAMA
3.1 Mersin Valiliği birimlerince taşıt ve iş makineleri haricindeki dayanıklı taşınırlar Taşınır İstek Belgesi düzenlenmek suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanıklı taşınırlar Taşınır Mal Yönetmeliği 6/A örnek numaralı Taşınır Teslim Belgesi düzenlenerek kullanıma verilir
3.2 Taşınır Teslim Belgesi dayanılarak Dayanıklı Taşınırlar Defterine gerekli kayıtlar yapılır. Fişin birinci nüshası dosyasında saklanır. İkinci nüshası zimmetle taşınır teslim edilen görevlilere verilir.
3.3 Taşınır Teslim Belgesi edilen dayanıklı taşınırlar, kullanıcıları tarafından başkasına devredilemez. Kullanıcılarının görevden ayrılması halinde söz konusu taşınırların ambara iade edilmesi zorunludur. Bu şekilde teslim yapılmadan personelin kurumla ilişiği kesilmez.
4.REFERANSLAR

· 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
· Taşınır Mal Yönetmeliği
· Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği
· Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Hakkında Genel Tebliğ
· [bookmark: _GoBack]Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği (Sıra No:7)

5.KAYITLAR
· Taşınır İstek Belgesi
· TKYS Programı


6.REVİZYON TARİHÇESİ

	Rev.
No
	Sayfa No
	Değişiklik Sebebi
	Onay
	Tarih

	Rev 01
	1
	Taşınır Mal Yönetmeliği gereğince Taşınır Kayıt Yetkilisi ve Taşınır Kontrol Yetkilisi ayrılmasından dolayı sorumluluklar kısmına 4 üncü madde eklenmiştir.
	YT
	23.06.2016
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