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1- TETKİK NO
: 2017/1
2- TETKİK TARİHİ : 09/10/2017
3- TETKİK KONUSU : İç Tetkik


4- AÇILIŞ TOPLANTISI:
	Katılanlar:
İdari Hizmetler Şube Müdürü: Sevim ZATER
İç Tetkik Ekip Lideri: Eyup CAN
İç Tetkikçi: Rabia ÇİFTÇİ
	Yer 
:Müdür Odası
Tarih 
: 09/10/2017
Baş. Saati
:13:30
Bitiş Saati    :13:45


5- DENETİM DETAYI:

	Tarih
	Tetkik Edilen Süreç
	Tetkik Edilen Birimler
	Görüşülen Birim/Süreç Yetkilileri
	Tetkikçiler

	09/10/2017
	- YGG Toplantı Tutanakları, Birim Performans Raporları
Görev tanımları, İş Akış Şemalarıve sistem hakkında tüm dokümanlar
	İdari Hizmetler Şube Müdürlüğü
	Hasan POLAT
Tuğba TURCAN

Ayşe HARMAN

Burçak TUZLACI

Murat SAVAŞKAN

Erol ŞENATEŞ


	Eyup CAN
Rabia ÇİFTÇİ




6- KAPANIŞ TOPLANTISI:

	Katılanlar:
İdari Hizmetler Şube Müdürü: Sevim ZATER
İç Tetkik Ekip Lideri: Eyup CAN
İç Tetkikçi: Rabia ÇİFTÇİ
	Yer 
:Müdür Odası
Tarih 
: 09/10/2017
Baş. Saati
:16:30
Bitiş Saati    :16:45


7- TETKİKDE TESPİT EDİLEN UYGUNSUZLUK ÖZETLERİ: 
· Herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmemiştir.
8- TETKİKDE TESPİT EDİLEN UYGUNSUZLUKLAR İÇİN VE İLAVE İYİLEŞTİRME ÖNERİLERİ:
· Herhangi bir aksaklığa rastlanmamıştır, büro personeli takım ruhu içerisinde çalışmaktadır.
· 01.01.2018 tarihi itibariyle TS EN ISO 9001:2015 versiyonuna geçileceğinden yapılacağından dolayı,  personele KYS yeni versiyon hakkında KYS Koordinatörü tarafından eğitim verilmesi.
9- BAŞARILI UYGULAMALAR :
· Kalite Hedeflerinin tutturulduğu,
· Birim arşivi ve alt birim arşivlerinin düzenli olduğu,
· Eskimiş, Solmuş evraklarının imha işlemlerinin ve Lojman tahsis, teslim ve iade işlemlerinin Mevzuat ve Talimata uygun olarak yürütüldüğü görülmüştür.
10- GENEL GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRMELER :
11- RAPORU HAZIRLAYAN


İMZA



TARİH 

            Eyup CAN








09/10/2017
    İç Tetkik Ekip Lideri

           Rabia ÇİFTÇİ                                                                                                        

 İç Tetkikçi 
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